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Al Dsga

All’'Ufficio del personale
Al personale Ata

ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE - "G. SOLIMENE"-LAVELLO Alla RSU
Prot. 0017515 del 12/12/2023 Alla prof.ssa Emanuela Di Palma
VI (Uscita) Al prof. Saponara Savino

Al Prof Donato Mancone
Al sito internet

Avviso n. 156 - Ferie e recuperi . Chiusura plessi. Integrazione piano ferie 2022/23.

Ai sensi dell’art. 13 del ccnl 2006/2007 tutto il personale Ata pud chiedere le ferie arretrate
2022/2023(appositamente non usufruite entro il 31/08/2023) durante il periodo di sospensione dell’attivita
didattica ( festivita natalizie, carnevale e festivita pasquali

Nello stesso periodo potranno essere goduti i recuperi per prestazione straordinarie.

Si rammenda che per esigenza di servizio (necessita della vigilanza e delle pulizie), durante le attivita

didattiche non é possibile godere di recuperi e ferie. Si tenga presente anche I'elevato numero di permessi
per legge 104 e malattia.

A causa dell’assenza delle attivita didattiche i giorni 23 e 30 dicembre 2023 (prefestivi) la scuola restera
chiusa.

| plessi di Palazzo San Gervasio e di Via dei Cappuccini rimarranno chiusi durante le festivita natalizia per
assenza di attivita didattiche anche nei giorni 27, 28 e 29 dicembre e 2, 3 e 4 gennaio 2024 . Il giorno 5
gennaio 2024 i plessi saranno riaperti per pulizie straordinarie e riattivazione del riscaldamento.
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Il personale in servizio presso tali plessi potra fornire la propria prestazione lavorativa presso la sede centrale
per lavori straordinari da concordare con il DSGA ( es. pulizia palestra, aula magna , vetri, manutenzione
laboratori, ecc). |

Nella sede centrale dovra essere garantita la prestazione del personale di segreteria, almeno uno per area, e
di tre collaboratori scolastici. Nei giorni di sospensione delle attivita didattiche il personale si dedichera a
pulizie straordinarie, sistemazione spazi e archivi. Il DSGA avra cura di programmare e comunicare al
personale le attivita da svolgere durante la sospensione delle attivita didattiche.

Nei plessi chiusi, durante la sospensione delle attivita didattiche, i riscaldamenti dovranno restare spenti per
contenere i consumi energetici. | responsabili di plesso (prof. Saponara e prof. Mancone) avranno cura di
verificare che cio sia fatto avvisando per le vie brevi la Provincia e le ditte di manutenzione.

Il giorno 8 gennaio, ritorno a scuola, i riscaldamenti dovranno essere programmati per I'accensione almeno
3/4 ore prima dell’inizio delle lezioni, e in ogni caso si dovra garantire che gli ambienti siano riscaldati al
rientro degli studenti.

Si invita il personale a presentare entro il giorno 18 dicembre 2024 la richiesta di ferie e recuperi , il
personale di segreteria (dott.ssa Anna Marolda) € a disposizione per comunicare ferie residue e recuperi da
godere.

Le richieste di ferie e recuperi dovranno essere effettuate con la specifica funzione Argo. Non si deve
utilizzare la posta elettronica o documentazione cartacea.

IL DIRIIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Anna dell'Aquila

Firmato digitalmente ai sensi delCodice

dell’ Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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