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Ai docenti

Avviso n. 6 - Oggetto: disposizioni di servizio.

Al fine di agevolare la gestione del flusso documentale informatizzato si emanano le seguenti disposizioni

organizzative.

I docenti e il personale Ata (anche i collaboratori scolastici) in servizio dovranno inoltrare

richieste di ferie, di permesso, istanze, documentazione 104 ecc. solo ed esclusivamente la
piattaforma “ARGO”.

[ documenti devono essere prodotti solo in formato PDF , non saranno accettati altri formati
tipo jpeg.

La documentazione allegata deve essere firmata digitalmente.

Il personale di segreteria non e autorizzato a ricevere documentazione cartacea dal

personale in servizio.
Al momento dell’assunzione la segreteria provvedera senza indugio ad assegnare I'utenza Argo

al personale e comunicare al responsabile del piattaforma GSuite i nominativi per 'apertura
della casella di posta elettronica @solimenelavello.edu.it. Per il personale a tempo determinato
I'utenza sara dismessa e la casella di posta elettronica sara dismessa immediatamente il giorno
di cessazione dal servizio
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